
Staffunctie: Contributieadministratie & 
Debiteurenbeheer  
Financiële basis op orde 
Binnen Be Quick’28 willen we een financieel gezonde en stabiele vereniging zijn. 
Daarbij is het essentieel dat contributies correct, tijdig en zorgvuldig worden verwerkt 
en opgevolgd. 

De staffunctie Contributieadministratie & Debiteurenbeheer zorgt voor deze 
financiële basis. 

Rol: Contributieadministratie & Debiteurenbeheer 
(vacature) 

Wat houdt deze rol in? 

Deze staffunctie richt zich op het beheren en bewaken van alle contributiestromen 
binnen de vereniging. Van verwerking tot opvolging en van overzicht tot 
communicatie. 

Wat doet deze rol? 

Administratie en verwerking 

• Verwerken van contributies in het systeem  
• Controleren van betalingen en openstaande posten  
• Zorgen voor een correcte en actuele administratie  

Debiteurenbeheer 

• Signaleren van achterstanden  
• Opvolgen van openstaande contributies  
• Contact opnemen met leden bij betalingsachterstanden  
• Meedenken in passende oplossingen waar nodig  

Structuur en overzicht 

• Zorgen voor duidelijk inzicht in de financiële status van contributies  
• Afstemmen met de penningmeester  
• Signaleren van trends of knelpunten  

Communicatie 

• Duidelijke en zorgvuldige communicatie richting leden  
• Balans vinden tussen zakelijkheid en begrip  

 



Wat zoeken we? 

• Nauwkeurige en gestructureerde mensen  
• Iemand met financieel inzicht  
• Discreet en zorgvuldig in communicatie  
• Iemand die duidelijk durft te zijn, maar ook menselijk blijft  

Dit is een rol met verantwoordelijkheid en vertrouwen. 

Samenwerking binnen de club 

Deze rol werkt nauw samen met: 

• Penningmeester → financieel overzicht en afstemming  
• Ledenadministratie → juiste gegevens en mutaties  
• Bestuur → signalering en beleid  

Samen zorgen we voor een financieel gezonde vereniging. 

Waarom deze rol belangrijk is 

• Zorgt voor financiële stabiliteit  
• Voorkomt onduidelijkheid en achterstanden  
• Draagt bij aan een eerlijke en transparante club  

Zonder duidelijke contributiestroom geen gezonde vereniging. 

 


