Rol: Sleutelbeheer (vacature)

Binnen Be Quick’28 hebben veel mensen toegang tot ruimtes en faciliteiten.
Om dit overzichtelijk, veilig en goed georganiseerd te houden, is sleutelbeheer een
belangrijke rol binnen de club.

Waar gaat het over?

Toegang en veiligheid binnen de club: wie heeft toegang tot welke ruimtes en hoe
houden we daar overzicht op.

Rol: Sleutelbeheer (vacature)
Wat houdt deze rol in?

o Beheer van alle sleutels binnen de vereniging

o Registreren wie welke sleutel in bezit heeft

» Uitgifte en inname van sleutels (bijv. bij nieuwe vrijwilligers of stoppen van
rollen)

» Zorgen dat toegang tot ruimtes logisch, veilig en actueel blijft

« Signaleren van onduidelijkheden of risico’s (bijv. sleutels die “zwerven”)

Wat verwachten we?

o Een betrouwbare en nauwkeurige persoon

« lemand die overzicht houdt en gestructureerd werkt

e Duidelijk in communicatie: afspraken zijn afspraken

o Beschikbaar voor korte afstemming bij wijzigingen

Dit is een zelfstandige rol met duidelijke verantwoordelijkheid: je zorgt ervoor dat de
basis van onze organisatie (toegang en veiligheid) goed geregeld is.



