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1. Download outlook vanuit de Playstore.

2. Open Outlook. Als u nog nooit gebruik heeft gemaakt van Outlook krijgt u het onderstaande scherm te
zien. Als u al eerder outlook heeft gebruikt ga dan naar stap 5.

Welcome to Outlook

Bring all your emails, contacts, files and
calendars together.

2 ACCOUNTS FOUND

CREATE NEW ACCOUNT

1l (@] <
3. Vul hier uw e-mail adres in en klik op volgende.

X Add account ®

.

Enter your work or personal email address.

G ADD GOOGLE ACCOUNT

82 Sign in using the QR code on your computer

PRIVACY AND TERMS
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4. U krijgt nu het loginscherm van Microsoft 365 te zien. Dit kan er iets anders uitzien alleen het komt op
hetzelfde neer.

Vul hier uw e-mail adres en wachtwoord opnieuw in als dit gevraagd word en klik op volgende.

B" Microsoft
Sign in

Type the email of the account you would like to use
toopen ____ """

Mext

Mo account? Create one!
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5. Tikop E‘] het accountmenu en vervolgens @ Instellingen . Als je een nieuwe gebruiker bent, tik je
op ACCOUNT TOEVOEGEN en ga je verder met stap 4.

6. Tik op MAILACCOUNT TOEVOEGEN en vervolgens op Een e -mailaccount toevoegen.
R R

2 Add an email account
Outlook, Exchange, Gmail, iCloud...

Oo Add a shared mailbox
- Shared and delegate mailboxes

_|_ Create new account
Free email and calendar

7. Voer uw gegevens in en druk op inloggen.

=" Microsoft 365

Sign in
Email *

jane@coolexample.com

Password * Show

Keep me signed in on this device
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8. Als je beheerder meervoudige authenticatie (MFA) heeft ingeschakeld, verifieer dan je account.
9. Als dit je eerste e -mailaccount in Outlook voor Android is, wordt je gevraagd of je nog een account wilt
toevoegen. Tik op MISSCHIEN LATER om naar je Outlook -inbox te gaan. Als dit niet je eerste account is,

ga je terug naar de instellingenpagina.

10. Om een gedeeld postvak toe te voegen klik je bij stap 6 i.p.v. MAILACCOUNT TOEVOEGEN op GEDEELD
POSTVAK TOEVOEGEN.

11. Je Microsoft 365 -e -mail staat nu in Outlook voor Android en je kunt aan de slag!




