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Inleiding: 

 

In deze handleiding wordt beschreven hoe multi-factor authenticatie ingesteld kan worden op een 

Microsoft 365 account.  

Android en IOS worden beiden beschreven zodat deze handleiding voor alle gebruikers te gebruiken 

is. 
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Stap 1. 

Log in op uw Microsoft 365 account.  

https://login.microsoftonline.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Stap 2.  

Zodra u uw wachtwoord hebt ingevuld krijgt u de volgende vraag. Hier klikt u op “Volgende” 

  

https://login.microsoftonline.com/
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Stap 3. 

 

Dan komt het onderstaande scherm tevoorschijn. Als u deze nog niet geïnstalleerd heeft gaat u naar 

de Android Playstore of Apple appstore.  

 

Hier klikt u op “Volgende” 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Stap 4. 

Na de installatie hoeft u de app nog niet te openen. Ga terug naar de pc/laptop en klik op “Volgende”. 
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Stap 5. 

(Als de app vraagt om meldingen te sturen klikt u op “toestaan of Akkoord”) 

Vervolgens opent u de app en klikt u op het plusje, daarna klikt u op “Werk- of schoolaccount. Daarna 

klikt u op “Een QR-code scannen. Op beide soorten telefoons moeten deze handelingen 

overeenkomen. 
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Stap 6.  

Scan de QR-code met uw telefoon die op het beeldscherm te zien is. 

Zodra uw de code heeft gescand wordt uw account zichtbaar in de Authenticator app. 

 

 

Stap 7.  

Tenslotte komt er het onderstaande scherm tevoorschijn. Nu moeten wij op de Microsoft 

Authenticator app het getoonde nummer invullen. 
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Stap 8. 

U heeft nu succesvol een aanmeldingsmethode via de Microsoft Authenticator ingesteld.  

U bent nu op de hoofdpagina beland van Microsoft365. Als u graag lokaal office geïnstalleerd wilt 

hebben volg dan de komende stappen van deze handleiding. 

 

 

Stap 9. 

Op de hoofdpagina klikt u rechtsboven op “Installeren en meer” 

Daarna klikt u op “Microsoft 365-apps installeren” 
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Stap 10. 

Het kan zijn dat u wordt doorverwezen naar een nieuwe pagina. Als dat het geval is dan klikt u op 

“Office installeren”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Stap 11. 

Om office te installeren navigeert u zich naar uw downloads folder binnen de verkenner. Dan 

selecteert u “OfficeSetup.exe” 
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Stap 11. 

Wanneer Office geïnstalleerd is krijgt u de volgende melding. De melding kan er wat anders uit zien 

alleen betreft hetzelfde.  

Nu kunt u de office apps gaan gebruiken. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Voor meer vragen kunt u altijd terecht bij HZ Automatisering. 

E-mail: info@hzautomatisering.nl 

Tel: 038-4672770 


